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Sissejuhatus raamatupidamisse

Mis on raamatupidamine? Raamatupidamine on igasuguse majandustegevuse juhtimise
lahutamatu osa. Uhe ettevdtte tegevuses toimub palju majanduslikke tegevusi ehk
aritehinguid: laen pangast, soetatakse vara, makstakse palka, saadakse tulu jne. Koikide
nende majanduslike tehingute puhul on ettevotte juht huvitatud tdese informatsiooni
saamisest oma majanduslike tegevuste kohta. Selleks on ettevdttes raamatupidaja/d, kes
registreerivad pidevalt ja digeaegselt kdik ettevotja tegevused ehk tegevust puudutavad
operatsioonid. Kui majanduslikke tegevusi registreeritakse korrapiraselt ja digesti on
voimalik tulude-kulude jélgimisel vélja selgitada, kas ettevote tegutseb edukalt voi
mitte. Seega ongi raamatupidamine viga tdpselt madratletud tegevus, mille hulka
kuulub kogu ettevotja majandusliku tegevuse arvandmete maédratlemine, nende
registreerimine, todtlemine, kogumine ning informatsiooni edastamine juhtkonnale.
Saab tlisnagi kindlalt viita, et ilma arvet pidamata on vigagi raske majandustegevust

juhtida ning tohustada.

Kédesoleva konspekti koostamisel on refereeritud erinevate autorite raamatuid.
Pohiliseks allikaks on ,,Sissejuhatus raamatupidamisse® Kiilim, 2009, koostaja Jaak

Kiitt.



l. Raamatupidamisarvestus majandusarvestuse siisteemis

Raamatupidamisarvetuseks nimetatakse ettevotte majandusarvestust, mis peegeldab
ettevotte vara, selle moodustamise allikaid ja sellega kaasnevaid tehinguid (J. Kiitt,
2009).

1.1. Majandusarvestuse ajalugu

Majandusarvestus on arenenud aastasadu ja kui siilivime siigavamale ajaloo iirikutesse,
siis tegelikult on majandusarvestus alguse saanud juba aastatuhandeid tagasi. Tosi,
esilagu oli arepidamine véga lihte ja primitiivne. Vana-Egiptuse vaaraod pidasid
arvestust piitsa voi nodri abil, kuhu volasumma tekkimisel seoti solm. Vola tasumisel

arutati sdlm lahti. Sarnasel moel toimetati puutiikile tdmmatud kriipsudega.

Aristoteles, keda saab nimetada majandusteooria vanaisaks ~siistematiseeris

majandusteadusi ja tundus huvi majandusprotsessidest ning nende kirjendamisest.

XV sajandi 16pul sai arvepidamine teoreetilise aluse 1dbi Luca Pacioli sule. Luca
Pacioli oli frantsiskaani munk ning 1494 aastal ilmus Veneetsias kahekordse
kirjendamise dpperaamat , Traktaat kontodest ja kirjenditest“. Opperaamatusse olid
kogutud ja korrektselt siistematiseeritud tehingute viisid, mis olid kasutuses olnud nii
majapidamises, kui ka érielus. Traktaat koosnes 36 peatiikist ja sisaldas vdga pohjalikke

ja tiksikasjalikke teoreetilisi seletusi ning niiteid.

1.1.1 Pohisiisteemid
Viimase 500 aasta jooksul on kasutatud mitmesuguseid raamatupidamise siisteemi.
Levinumateks pohisiisteemideks olid itaalia, ameerika, saksa ja prantsuse-inglise

slisteem.

Itaalia — arvestust peeti kahes poOhiraamatus. Muudatused varades Kkirjutati
pdevaraamatusse ja siis pearaamatusse. Siisteemi arenedes voeti kasutusele

abiraamatud, mille kokkuvdtteid sai vorrelda pearaamatuga.

Ameerika — erines itaalia siisteemist ainult niivord, et pdevaraamatu ja pearaamatu

sissekanded olid {ihes raamatus, mille iiks lehekiilg oli jaotatud kahte ossa.

Saksa — saksa siisteemi viljaarenemise pohjuseks oli vajadus ja voimalus mitmel

inimesel kasutada iiheaegselt padevaraamatut. Korraga peeti kahte paevaraamatut: iihes



registreeriti muudatused rahas ja teises muudatused volgades ja mitte raha eest

toimingutes.

Prantsuse-inglise — erines saksa siisteemist, et {ihelaadsed tehingud (mitterahalised

tehingud, ostud, miiiigid) registreeriti eraldi pdevaraamatus.

1.2. Majandusarvetuse olulisus ja otstarve

Majandusarvestus on teenindustegevus, mida vajatakse eelkdige drimaailmas, kuid ilma
selleta ei saa hakkama teised institutsioonid: koolid, meditsiiniasutused, riigivalitsus
jne. Koik peavad kontrollima ja digesti juhtima oma ressursse, nad on huvitatud nende

muudatustest, et saaks digeaegselt vastu votte digeid otsuseid.

Ettevotte majandusarvestuse protsess:

Wentiiserimine
~
_——
[Resireeritinel]|

i |

Joonis 1. majandusarvestusprotsess

Identifitseerimise kdigus toimub majandustehingute valik. MGJdotmise faasis nende
viljendamine arvnditajates. Registreerimise kidigus toimub dokumenteerimine,
riihmitamine ja kokkuvdtmine ning edastamise faasis aruannete koostamine, analiiiis

ning info edastamine kasutajatele.



Majandusarvestuse valdkonnad:

/M\

Finantsarvestus Majandusarvestus Juhtimisarvestus

N\ S

Fnantsplaneerimine
\ Finantsjuhtimine /

Joonis 2 Majandusearvestuse valdkonnad Allikas: J.Kiitt, Sissejuhatus raamatupidamisse,
2009

Finantsarvetus ehk raamatupidamisarvestus, siin toimub arvepidamine kontodel
kahekordse kirjendamise pdhimdttel, finantsaruannete koostamine ja analiiiis.
Finantsarvetuse iilesanne on info jagamine ehk infoga varustamine. Infoga varustatakse
nii sise- kui vilistarbijat. Info on tavaliselt moddunud perioodi kohta koostatud

aruannetest. Aruannete koostamiseks on kindlad reeglid ja téhtajad.

Kuluarvestus tekkinud info on suunatud juhtkonna abistamiseks, et ettevdtte tegevust
saaks paremini planeerida ja kontrollida (loetakse drisaladuseks). Kuluarvestuse kdigus

toimub eelarvete, tegelike kulude, tegevuse kasumlikkuse analiiiis.

Juhtimisarvestuse infosiisteem iihendab koik finants- ja mittefinantsilise info liigid.
Info on suunatud juhtkonnale, kes saavad tinu infole vastu vdtta digeid otsuseid
ettevotte majandustegevuse tostmiseks. Juhtimisarvetus on kogu info identifitseerimise,

koostamise, hindamise, riihmitamise , tdlgendamise jne protsess.



Maksude arvestus toimub vastavalt EV riikliku seadusandlusega kooskolas. Siin

toimub maksude arvestus ja analiiiis.

Auditeerimine — ettevotte majandustegevuse kohta kdive dokumentatsiooni kontroll
eesmirgiga selgitada, kas ettevltte on tegevust kajastanud Oigesti ja vastavalt
seadusandlusele ning kas ettevotte on Oigeid tulemusi edastanud huviriihmadele.
Auditeerimine on siisteemne ja objektiivne ning auditeerimise digsus on atesteeritud ja

audiitorivande andnud isikul, kes ei soltu auditeeritavast ettevottest.

Finantsanaliiiisiga antakse hinnang ettevotte finantsilisele olukorrale. Hinnangut saab
anda kas moodunud ajaperioodi, hetkeseisu voi ka tulevikus oodatava finantsolukorra

kohta.

Finantsjuhtimine — ettevotte finantsiliste eesmarkide piistitamine ja saavutamine.
Tulemusteni joudmiseks koostatakse plaanid, mis kajastavad eesmirkide elluviimiseks
vajalikke ressursse ja samas planeeritakse olemasolevate ressursside olemasolu

tagamine.

Kelle wvaja? Ilselt ikkagi meile koigile, aga eesmirk, milleks me vajame
majandusinformatsiooni on meil erinev. Joonisel 3 on toodud majandusinfost huvitatud

rithmad ja pdhinevad finantssidemetele ettevottega.

Omanikud - saadava info pdhjal oskavad hinnata ressursse ja oskavad selle pdhjal

médrata oma kapitaliosa suurenemist voi vahenemist;

Juhtkond - saadava info pdhjal saavad tegevust planeerida, vastuvdetud plaane

hinnata. Juhtkond peab omama kogu ettevottes olevat informatsiooni;
Investeerijad — info pohjal selgitatakse investeeringute vajadus;

Tootajad — huvitatud tookoha ja tootasu sdilimisest;

Tarnijad — huvitatud, kas ettevotte on suuteline digeaegselt kohustusi tasuma.

Finantsnounikud-ja analiiiitikud — saadavat infot kasutatakse investoritele soovituste

viljatootamiseks;



Laenuandjad — saadava info alusel hinnatakse ettevotte usaldusvaérsust, krediidi
kasutamise efektiivsust. Ka nendele peab ettevitte andma kogu info, mida nad nduavad.

Vastasel juhul ei saa ettevotet hinnata diglaselt;
Ostjad, kliendid — huvitab, kas ettevote on jatkusuutlik lepinguid tditma;

Valitsus — pohiliselt huvitab maksudega seotud info, aga ka toectamise vajaduse

kiisimustes.

SISSETULEKUD VALIAMINEKUD

Investeerijad,
omanikud

Finantsndustajad ja —

Riik,
omavalitsus

analuitikud

Dividendid
Omakapital

Ostjad , kliendid
Laen,
‘ kredut

Laenuandjad

Joonis 3 Majandusinfo kasutajad Allikas: J.Kiitt, Sissejuhatus raamatupidamisse, 2009

Tagasimaksed




II Raamatupidamist reguleerivad digusaktid

Selleks, et raamatupidaja saaks oma todtilesandeid korralikult ja korrektselt téita aj koik
infotarbijad saaksid vajaliku info kitte Oigeaegselt ja tdese on vaja teada ja jirgida
raamatupidamist reguleerivaid digusakte. Tdhtsaim neist kdigist on Raamatupidamise

seadus, mis on vastuvdetud 20. novembril 2002.aastal.

,Raamatupidamise seadus (RPS) on Eestis raamatupidamist reguleeriv raamseadus,
mis sdtestab iildnouded koigile siinsetele raamatupidamiskohustuslastele. RPS § 17
kohaselt peab raamatupidamises kasutatav arvestuspohimdte ning informatsiooni
esitusviis kooskdlas olema RPS-is endas sétestatud nduete ja alusprintsiipidega ning
viahemalt ithega kahest raamatupidamistavast:
1. Eesti hea raamatupidamistava;

2. rahvusvahelised finantsaruandluse standardid.

Eesti hea raamatupidamistava on rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse
pohimdtetele tuginev raamatupidamistava, mille podhinduded kehtestab RPS ning mida
tdiendavad Raamatupidamise Toimkonna juhendid. RPSi kohaselt on juhenditel seadust
selgitav, tdpsustav iseloom. Toimkonna juhenditel ei ole seega digusakti kohustuslikku
iseloomu, raamatupidamiskohustuslane saab arvestuse pidamisel aluseks valida ka muu
aluse — rahvusvahelised finantsaruandluse standardid (IFRS —international financial
reporting standards)“ (Maksumaksjad 14.08.2012)

Raamatupidamise

seadus: https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13278917&searchCurrent
Raamatupidamise Toimkonna Juhendid:

RTJ 1 Raamatupidamise aastaaruande koostamise {ildpohimdtted

RTJ 2 Nouded informatsiooni esitusviisile raamatupidamise aastaaruandes
RTJ 3 Finantsinstrumendid

RTJ 4 Varud

RTJ 5 Materiaalne ja immateriaalne pdhivara

RTJ 6 Kinnisvarainvesteeringud

RTJ 7 Bioloogilised varad

RTJ 8 Eraldised, tingimuslikud kohustused ja tingimuslikud varad

N N N U N NN


https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13278917&searchCurrent

AN N NN

v

RTJ 9 Rendiarvestus

RTJ 10 Tulu kajastamine

RTJ 11 Ariiihendused ning tiitar- ja sidusettevdtete kajastamine
RTJ 12 Valitsusepoolne abi

RTJ 13 Likvideerimis- ja Idpparuanded

RTJ 14 Mittetulundusiihingud ja sihtasutused

RTJ 15 Vahearuanded

RTJ 17 Teenuste kontsessioonikokkulepped

Raamatupidamise Toimkonna Juhendid leiab: http://www.easb.ee/?id=1255
Maksukorralduse seadus (vastu voetud 20.02.2002. a)

Maksuseaduse ja rakendusaktid ning miirused:

v

NN

tulumaksuseadus
kdibemaksuseadus
sotsiaalmaksuseadus
tootuskindlustuse seadus
kogumispensionide seadus
muude riiklike maksude seadused
- aktsiisimaks

- hasartmé@ngumaks

- tollimaks

Toolepinguseadus (vastu voetud 17.12.2008. a)
Ariseadustik (vastu voetud 15.02.1995. a)
Volaodigusseadus (vastu voetud 26.09.2001. a).


http://www.easb.ee/?id=1255

11 Raamatupidamisarvestuse alusprintsiibid

Raamatupidamise seaduse § 16 defineerib alusprintsiibid, millest tuleb lahtuda
raamatupidamise korraldamisel ning raamatupidamise seadusest ja Raamatupidamise
Toimkonna juhenditest 1dhtuvate aruannete koostamisel.

1. Majandusiiksuse printsiip;

. Tulude ja kulude vastavuse printsiip;

. Olulisuse printsiip;

. Jatkuvuse printsiip;

. Arusaadavuse printsiip;

. Jarjepidevuse ja vorreldavuse printsiip;

. Objektiivsuse printsiip;

. Konservatiivsuse printsiip;

O© 00 N O O B~ W DN

. Avalikkuse printsiip;

10. Sisu tilimuslikkuse printsiip.

Majandusiiksuse printsiip - Raamatupidamiskohustuslane arvestab oma vara,
kohustused ja majandustehingud lahus tema omanike, kreeditoride, tootajate, klientide

ja teiste isikute varast, kohustustest ning majandustehingutest.

Tulude ja kulude vastavuse printsiip - Aruandeperioodi jooksul teenitud tuludest
arvatakse maha samade tulude teenimisega seotud kulud. Kulutused, millele vastavad
tulud tekkivad jargmistel perioodidel, kajastatakse kuludena samadel perioodidel, kui

nendega seonduvad tulud.

Olulisuse  printsiip -  Raamatupidamise  aruannetes  tuleb  kajastada
raamatupidamiskohustuslase finantsseisundit, majandustulemust ja rahavoogusid
mojutav kogu oluline informatsioon. Oluline on selline aruandeinformatsioon, mille
avaldamata jidtmine vOib mdjutada aruannete kasutajate poolt aruannete pohjal
tehtavaid majandusotsuseid. Vaheolulisi objekte v3ib arvestada ja aruannetes kajastada

lihtsustatud viisil.

Jiatkuvuse printsiip - Raamatupidamise aruannete koostamisel ldhtutakse eeldusest, et
raamatupidamiskohustuslane on jitkuvalt tegutsev ning tal ei ole tegevuse 16petamise

kavatsust ega vajadusi



Arusaadavuse printsiip - Raamatupidamise aruannetes esitatav informatsioon peab
olema esitatud nii, et see oleks iilevaatlik ja iiheselt mdistetav aruannete kasutajatele,

kellel on aruannetest arusaamiseks piisavad finantsalased teadmised.

Jirjepidevuse ja vorreldavuse printsiip - Raamatupidamisarvestuses ja aruannetes
kasutatakse jatkuvalt samu arvestuspohimdtteid, aruandlusviise ja aruandeskeeme, mis

kindlustab arvestuse ja aruandluse vorreldavuse.

Objektiivsuse printsiip - Raamatupidamise aruannetes esitatav informatsioon peab

olema neutraalne ja usaldusvéérne.

Konservatiivsuse printsiip - Raamatupidamise aruandeid tuleb koostada ettevaatlikult
ja kaalutletult, et véltida varade ja tulude {iilehindamist voi kohustuste ja kulude
alahindamist. Samas ei ole Oigustatud varade ja tulude sihilik alahindamine voi
kohustuste ja kulude sihilik iilehindamine ning aruannete kasutajate jaoks varjatud

reservide tekitamine aruannetes.

Avalikkuse printsiip - Raamatupidamise aruannetes esitatakse kogu informatsioon,
mis  vOimaldab  saada  raamatupidamiskohustuslase  finantsseisundist  ja

majandustulemusest ja rahavoogudest dige ja diglase lilevaate.

Sisu iilimuslikkuse printsiip - Majandustehingute kajastamisel raamatupidamises ja
raamatupidamise aruannetes lahtutakse nende sisust, mis ei pruugi alati iihtida nende

juriidilise vormiga.

Koiki neid eelnevaid printsiipe on vaja jélgida juba siis, kui sooritatakse esimene

majandustehing.



IV Pohimoisted

Raamatupidamiskohustuslane — Eesti Vabariigi avalik oigusliku isik, kohalik
omavalitsus, iga Eestis registreeritud era- voi avalik-diguslik juriidiline isik, fiitisiline

ettevotja ja Eestis registrisse kantud vélismaa dritihingu filiaal.

Majandustehing — raamatupidamiskohustuslase tehtud tehing, kolmandate isikute
vaheline tehing voi monu muus siindmus, mis puudutab raamatupidamiskohustuslast,
mille tulemusena muutub raamatupidamiskohustuslase vara, kohustuste vdi omakapitali

koosseis.

Raamatupidamisarvestus — on majandusarvestuse siisteem, mis nditab ettevotte

varasid, nende moodustumise allikaid ja nendega seonduvaid tehinguid.

Majandusarvestus — majandusinformatsiooni to6tlemise siisteem kui protsess. Nende
kdigus toimub majandusinformatsiooni selgitamine, modtmine ja edastamine info
kasutajale. Edastatav info peab kasutajatel vdimaldama teha digeid ja pdhjendatud

otsuseid.

Raamatupidamise korraldamise kohustus — igal majandusiiksust juhtival isikul, kes

vastutab kogu majandustegevuse eest otseselt omaniku/ke ees.
Vara — raamatupidamiskohustuslase asi vO1 diguse, mida saab rahaliselt hinnata.

Tulu — aruandeperioodi sissetulekud. Nende tekkimisega kaasneb varade suurenemine
vOi kohustuste vdhenemine ja mis suurendavad omakapitali (v.a omanike tehtud

sissemakseid omakapitali).

Kulu - aruandeperioodi viljaminekud, millega kaasneb varade vidhenemine voi
kohustuste suurenemine ja viahendavad omakapitali (v.a omanikele tehtud viljamaksed

omakapitalist).
Kasum/kahjum — aruandeperioodi tulude ja kulude vahe.
Kohustus — volg, mis lasub raamatupidamiskohustuslasel ja on varaliselt hinnatav.

Kapital — ettevotte varade moodustumise allikate nimetus. Nendeks vdivad olla

laenatud ehk voorkapital voi ka ettevotte omanikele kuuluv kapital.

Omakapital ehk netovara — raamatupidamiskohustuslase vara ja kohustuse vahe.



Eesti hea raamatupidamistava — rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse
pOhimdtetele tuginev raamatupidamistava. Pohinduded kehtestatakse Raamatupidamise

seadusega, mida tdiendavad Raamatupidamise Toimkonna Juhendid.

Bilanss — raamatupidamisaruanne, mis kajastab teatud kuupdeva seisuga

raamatupidamiskohustuslase finantsseisundit (omakapitali, vara, kohustusi).

Kasumiaruanne — tulude ja kulude aruanne. Kajastab raamatupidamiskohustuslase

aruandeperioodi majandustulemust — tulu, kulu, kasumit voi kahjumit.

Kassapohine raamatupidamisarvestus — majandustehingute kajastamine vastavalt
majandustehinguga seotud raha lackumisele voi vidljamaksmisele ehk majandustehing

registreeritakse siis, kui raha liikus. Kassapdhist arvestust voivad kasutada FIE-d.

Tekkepohine raamatupidamisarvestus — majandustehingute kajastamine vastavalt
majandustehingute toimumisele soltumata sellest, kas raha on laeckunud voi vilja

makstud. Tekkepohist raamatupidamisarvestust peavad kasutama ko&ik juriidilised
isikud.

Kontoplaan — raamatupidamises kasutatavate kontode nimekiri koos konto nimetuste,
kontornumbrite, kontoklasside ja konto seletustega. Kontoplaani koostab
raamatupidamiskohustuslane  koos kontode loeteluga majandustehingute ja

reguleerimiskannete tegemiseks.

Raamatupidamisregistrid — andmekogumid, mis sisaldavad informatsiooni kontodel
kajastatud kontodel raamatupidamiskirjendite ja saldode kohta ning sisaldavad

tiksikasjalikku informatsiooni raamatupidamiskirjendite kohta.

Pievaraamat — ,raamat* kuhu kirjendatakse koik majandustehingud algdokumendile

toetudes.

Algdokument — majandustehingut tdendav kirjalik tdend, millel peavad olema tdidetud

koik nouded algdokumendile.



V Majandustehingute dokumenteerimine

Majandustehingute dokumenteerimine on kd&igi majandustehingute kvalitatiivsete
tunnuste ja arvnditajate fikseerimine raamatupidamisdokumentidel.

Raamatupidamisdokumendid liigitatakse:

v' algdokumentideks;
v koondokumentideks;

v' raamatupidamisdienditeks ehk memoriaalorderiteks.

Raamatupidamise algdokument on kindla vormi ja tdhendusega kirjalik tdend, millel

peavad olema jargmised rekvisiidid:

dokumendi nimetus ja number;

koostamise kuupiev;

tehingu majanduslik sisu;

tehingu arvniitajad (hind, kogus, summa);
tehingu osapoolte nimed ja aadressid;
tehingut kirjendava ettevotte esindaja allkiri;

kirjendi jarjekorranumber ehk tehingu registreerimise number;
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kadibemaksukohustuse korral ka kdibemaksukohustuslasena registreerimise
number, summad, mis maksustatakse kdibemaksuméddrade kaupa koos
kohaldatavate kdibemaksuméddradega. Maksuvaba kédibe summa ja tasumisele

kuuluv kidibemaksusumma.

Tavapdrased ja tuntumad algdokumendid on miiiigiarve, saateleht, maksekorraldus,

palgaarvestusleht, ostuarve.

Raamatupidamise koonddokument iiheliigiliste algdokumentide pdhjal koostatud

rithmitamisdokument. Algdokumendid registreeritakse nende koostamise jirjekorras.

Raamatupidamisdiendid ehk memoriaalorderid - neid saab kasutada
raamatupidamislausendite  vormistamisel vO0i raamatupidamisregistrisse  tehtud

sissekannetes avastatud vigade parandamisel.

Koiki majandustehinguid kajastav dokumentatsioon on raamatupidamise aluseks ja
neile kehtivad kindlad vormistamise nduded. Dokumendid koostatakse kohe pérast

tehingu toimumust voi selle toimumise hetkel. V3ib koostada nii késitsi kui arvutil.



Koik rekvisiidid peavad olema kantud tépselt ja loetavalt. Isik, kes dokumendile kastud
andmete Oigsuse eest vastutab, on allkirjastanud isik. Keelatud on dokumendil
kustutada algdokumendile kantud andmeid, teha parandusi ilma odiendita ja techa
parandusi raha litkumist tdendavatele dokumentidele. Valed voi ebadiged andmed
dokumendil tuleb 14bi kriipsutada (iihe joonega nii, et labikriipsutatu oleks loetav), selle
kohale Kirjutatakse diged andmed ning dokumendi dérele tehakse mérkus paranduse

kohta, mis tdestatakse dokumendi koostaja/te allkirjaga.

Dokumendikiibeks nimetatakse dokumentide liikumist koostamise vOi ettevottesse
saabumise momendist kuni arhiivi iileandmise momendini. Dokumendikdivet saab
esitada tabeli abil vai lihtsalt pearaamatupidaja poolt koostatud ja ettevotte juhi poolt
kinnitatud dokumendi abil. Dokumentide koostajad peavad olema teadlikud

dokumendikéibe kehtestatud korrast.

Algdokumentide kvaliteedist sdltub kogu raamatupidamise kvaliteet ning seetdttu peab
olema eriti hoolikas dokumentide koostamisel ja vastuvotmisel. Kindlasti tuleb

kontrollida:

kas majandustehing on digel blanketil;
kas kohustuslikud rekvisiidid on tdidetud;
kas aritmeetilised tehted on Giged ja kokkuvotete digsust;

kas tehingu maht vdi ulatus vastab reaalsusele;
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vajalikkust, otstarbekust ning vastavust kehtivale seadusandlusele.

Vigade avastamisel saadetakse dokument tagasi koostajale ndudega need vead
parandada. Seega vodivad raamatupidamistodtajad vastu votta vaid korrektselt

nouetekohaselt vormistatud dokumente.



VI Raamatupidamise sise-eeskiri

Eesti

Vabariigi  raamatupidamise  seaduse § 11  kohaselt on  koik

raamatupidamiskohustuslased koostama raamatupidamise sise — eeskirja, mis kehtestab:
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Kontoplaani koos kontode sisu Kirjeldusega;

Koodide ja liihendite kasutamise;

Reguleerib majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist;
Algdokumentide kéivet ja sdilitamist;

Raamatupidamisregistrite pidamist;

Tulude ja kulude kajastamist kasumiaruande kirjetel;

Varade ja kohustiste inventeerimist (inventuuride 1dbiviimise kord ja sagedus);
Kasutatud arvestuspohimotteid ja informatsiooni esitusviisi;

Vara liigitamise kriteeriume pohi- ja kdibevaraks (rahaline piir, kasulik eluiga);
Vihevairtuslike objektide (vdikevahendite) arvestuse korda,

Vihevédrtuslike objektide vairtuse iilempiiri,

Aruannete koostamise korda;

Arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises;

Raamatupidamise korraldamisega ja sellega kaasnevate sisekontrolli meetmete
rakendamisega seotud asjaolusid;

Sise- eeskirja uuendatakse igal aastal. Siilitatakse 7 aastat.

Raamatupidamise eeskiri on aluseks, millest raamatupidaja oma t66s ldhtub.

6.1. Kontoplaan

Kontoplaan on iga raamatupidamiskohustuslase oluline instrument, mille kaudu

tehinguid mdiératletakse. Iga raamatupidamiskohustuslane koostab ise kasutamiseks

sobiva kontoplaani ja ldhtub selle koostamisel Raamatupidamise seadusest ja Euroopa

standarditest ning ettevotte sise-eeskirjadest. Kontoplaani koostamisel tuleb arvestada,

et raamatupidamine kindlustaks kdik arvestuseks, aruandluseks ja analiilisiks vajalikud

andmed. Juhul, kui vdetakse kasutusel uusi kontosid tuleb kontoplaani pidevalt

uuendama/tdiendama.

Kontoplaan on ettevotte raamatipidamises kasutatavate kontode nimekiri koos

konto nimetuse, kontonumbri ja kontoklassiga.



Kontoplaani koostamisel arvestatakse:

Ettevotte tegevusalast, tehingute sisust;

Ettevotte vahendite liigist;

Ettevotte tulude ja kulude liigist;

Kellele on oluline avada konto. Téhtsamad ostjad/tarnijad,
Missugune on oluline teenus/kaup, millele avada konto;

Kas ettevottel on import/ekspordi maid, kellele vdiks avada oma konto;
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Missugune on kasumiaruande skeem.

Koodide ja liihendite esitamine ise-eeskirjades ei ole kohustuslik v.a juhul, kui lisaks
tildlevinud koodidel kasutatakse niisuguseid, mille lahti mdtestamisel voib tekkida

vaariti moistmist.

6.2. Majandustehingute dokumenteerimine, kirjendamine  ja
raamatupidamisregistrite pidamine

Majandustehingu toimumise kinnitavataks dokumendiks on algdokument, mis
koostatakse tehingu toimumise momendil voi vahetult pérast tehingut. Algdokumendil
peavad olema nduetekohased rekvisiidid. Sise-eeskirjaga kinnitatakse ettevottes
kasutuses olevad algdokumendid. Ka koik spetsiaalselt ettevottele loodud dokumendid
loetletakse raamatupidamise sise-eeskirjades. Siin ndidatakse ka ettevottes kasutatav
programm. Majandustehingud kirjendatakse kronoloogilises jarjekorras paevaraamatus
ja kontode kaupa pearaamatus. Kirjendamine peab toimuma mdistliku aja jooksul peale

tehingu toimumist, aga selliselt, et aruannete esitamine oleks tdene ja digeaegne.

6.3. Dokumendikiiive ja dokumentide siilitamine
Dokumendikdive on kdoikide dokumentide litkumine ettevottes selle koostamise
algusest voi ettevottesse saabumisel kuni arhiivi joudmiseni. Hea oleks dokumentide

lilkumine nédidata dokumentide kédibegraafikus.

Raamatupidamisdokumente tuleb siilitada 7 aastat alates selle majandusaasta 1dpust.
Pikaajaliste kohustuste vdi muude digustega seotud dridokumente tulev séilitada peale
kehtivusaja Ioppu 7 aastat. T66lepingut, isikukaarti ning todraamatut (juhul, kui see on
jaanud tootajal vélja votmata) sdilitatakse 50 aastat, arvates todlepingu lopetamisest.

Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb sdilitada 7 aastat pérast selle muutmist.



Dokumente, mis koostatakse elektrooniliselt, tuleb siilitada elektrooniliselt.
Raamatupidamise andmebaasist tehakse vastavalt ettevotte tegevjuhi korraldusele

koopiad. Tavapdraselt iga toOpdeva lopus.

6.4. Tulude ja kulude kajastamine

Tulud kajastatakse tululiikide 1ikes ja diglases véértuses. Tululiikides on: miitigitulu,
muud dritulud, finantstulu. Juhul, kui tasu saabub pikema aja jooksul tuleb miitigitulu
kajastada niiiidisvddrtuses. Nominaalvédrtuse ja Oiglase viadrtuse vahet kajastatakse

intressituluna.

Kulu liikideks on: tegevuskulu, t66joukulu, muud &rikulud, finantskulu ja pdhivara
kulum. Kulud kajastatakse samas perioodis nendega seotud tuludega. Majanduskasu
tekitamise jargneval perioodil osalevad kulud kajastatakse varana ning majanduskasu
toomise perioodil kuluna. Tulusid ja kulusid ei tasaarvestata omavahel

kasumiaruandes.

6.5. Kasutatavad arvestuspohimoétted
Rahaliste varade arvestus. Selles sise-eeskirja osas ndidatakse , kuidas toimuvad
sularaha arveldused, kuidas hoitakse rahalisi vahendeid ning kuidas sooritatakse

sularahata arveldusi.

Nouete ja ettemaksete arvestus. Siin kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuse

meetodil liihiajalisi ndudeid ja tehtud ettemakseid.

Varude arvestus. Voetakse arvele soetusmaksumuses. Soetusmaksumus koosneb
varude ostukuludest (tollimaksu, soetamisega otseselt seotud transpordikulusid ja muid
mittetagastatavaid makse). Soetusmaksumuse kindlaksméddramiseks kasutatakse FIFO
meetodit. Siin midratakse kindlaks ka viikevara soetusmaksumuse piir. Tavaliselt

peetakse pika kasutusaja vdikevara ja vihevadrtusliku vara arvestust bilansiviliselt.

Pohivara arvestus. Lahtuvalt raamatupidamise seadusest tuleb ettevotte varad liigitada
pOhi- ja kéibevaraks ja seega sise-eeskirja selles osas tuleb maédratleda pohi- ja

kdibevarade maksumuse piir. Raamatupidamise seadus iitleb, et pdhivara on vara, mida:

v Kasutatakse majandustegevuses pikema ajavahemiku jooksul (rohkem, Kkui

aasta);



v Ettevotte omab kaupade tootmiseks ja teenuste osutamiseks, teistele vilja
rentimiseks voi ettevotte juhtimise eesmargiks;

v' Ei kavatseta miiiida tavapdrase majandustegevuse raames.

Ettevote saab ise otsustada, missugune vara kuulub pohivara koosseisu ja missugune
vara kéibevara koosseisu. Reegliks on kujunenud, et kallimad (ja pikaajalise
kasutamisajaga) esemed. Sise-eeskirjas tuleb ka nédidata pShivara kasutamisaeg aastates,
kehtiv amortisatsiooni norm, kuidas arvestatakse pdohivara kulumit ja kuidas kantakse

pohivara kuludesse.

Kohustuste arvestus. Kohustusteks on: volad, laenud, viitvolad, ostjate ettemaks ja
muud volakohustused ja need kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses.
Kohustused, mis on soetatud edasimiiligi eesmirgil, need kajastatakse oiglases
védrtuses. Maksukohustuse arvestamisel tuleb jélgiga maksuseadust, todtasu
arvestamisel jélgitakse ja on aluseks todtaja leping ja perioodi todaja tabelid, puhkuse
arvutamise aluseks on puhkusegraafikud. Kasutamata jadnud puhkus, mille eest on tasu
arvestatud, voetakse aasta 10pul kohustusena arvele koos véljamaksmisel tekkiva
maksukohustusega. Aasta 10pul inventeeritakse maksude bilansilised saldod ja

intressikohustus.

6.6. Varade inventeerimine

Selleks, et ettevotte juhtkonnal, omanikel ja ka varaliselt/materiaalselt vastutatavatel
tootajatel oleks teada varade reaalne olukord, teostatakse inventuure. Inventuur on
olemasoleva vara allesoleku ja seisukorra kontroll. Inventuurid jagunevad kaheks:
erakorraline inventuur ja korraline inventuur. Erakorraline inventuur viiakse lébi
varguste, riisumiste avastamisel ja ka materiaalselt vastutavate isikute vahetumisel.
Korralised inventuurid viiakse lébi tavaliselt kalendriaasta 10pus vdi majandusaasta
16pus. Korraliste inventuuride sageduse méérab iga ettevote ise raamatupidamise sise-

eeskirjas.
Inventeerimise pohiobjektideks on:

v" Kassa rahalised vahendid;
v" Varud;
v" Pohivara;

v" Arveldused.



Inventuuri teostamiseks moodustatakse komisjon. Inventeerimiskomisjon voib muutuda

igal inventeerimise korral voi on alalised ehk piisiva koosseisuga.

6.7. Aruannete koostamise kord
Siin kajastatakse ettevOttes esitatavate aruannete esitamise kord ning tdhtajad.

Sisemiseks aruandluseks esitatakse bilanss ja kasumiaruanne.

Ettevotte majandusaasta aruanne koostatakse vabal valikul, kas juhindudes
rahvusvahelise finantsaruandluse standardite ( IFRS) nduetest voi Eesti heast

raamatupidamistavast.



VII Raamatupidamise pohivorrand, varad, kohustused ja omakapital

7.1. Bilanss

Bilanss on raamatupidamisaruanne, mis annab {ilavaate ettevotte finantsseisundist
teatud kuupdeva secisuga. Bilansis esitatakse raamatupidamiskohustuslase vara,
omakapital ja kohustused. Raamatupidamisbilanss on iiks tdhtsamatest raamatupidajate
poolt koostatavatest raamatupidamisaruannetest, mis iseloomustab ettevotte finantsilist
olukorda ning selle koostab raamatupidaja. Oluline on siin meeles pidada, et bilansil on

kaks poolt ja need pevad alati olema vordsed.

Tavaliselt on bilanss vormistatud tabelina ja koosneb kahest vordest osast, aktivast ja
passivast, aga voib ka esitada bilansi, kus esialgu esitatakse aktiva ja passiva. Aktivas
asub vara ja passivas kohustused ning omakapital. Ehk aktivas on ettevotte varad ja
passiva poolel, kust need varad on saadud. Bilanss on nagu elav organism, temas

toimuvad pidevalt muutused. Muutuste tekitajateks on majandustehingud.
Bilansi voib kujutada jargmiselt:

Aktiva (varad) Passiva (kohustused ja omakapital)
Kiibevara Kohustused:
Liihiajalised kohustused
Pohivara Pikaajalised kohustused
Omakapital
Aktiva (varad) kokku Passiva (kohustused ja omakapital) kokku

Raamatupidamise pohivorrandi voib kirja panna jargmiselt:

VARA = KOHUSTUSED + OMAKAPITAL

Laiemalt voib kirjutada:

KAIBEVARA + POHIVARA = LUHIAJALISED KOHUSTUSED + PIKAAJALISED
KOHUSTUSED + OMAKAPITAL

Bilansikirje on varade, kohustuste ja omakapitali liiki, mis on bilansis eraldi nimetuse

ja omaette summana. Bilansi koostamisel kasutatakse raamatupidamise seaduse lisas



toodud bilansiskeemi. Bilansiskeemi kirjeid voib tidiendavalt liigendada ning lisada uusi
Kirjeid, kui see suurendab bilansi informatiivsust ja loetavust.

Bilansi aktiva pool jaguneb kéibevaraks ja pohivaraks.

Kiibevara on raha ning varad, mis eeldatavasti kasutatakse ettevottes tavapdrase
aritegevuse kdigus voi hoitakse miiiigiks ja mida tdendoliselt suudetakse miitia/kasutada
lahema 12 kuu jooksul.

Kaéibevara hulka kuuluvad:

v' rahg;

v' liihiajalised finantsinvesteeringud ehk raha paigutus teise ettevotte aktsiatesse
lihemaks perioodiks kui iliks aasta eesmirgiga teenida kasumit vdirtpaberite
miiiigist;

v" liihiajalised nduded, nditeks ndue ostjate vastu voi ettemaksed tarnijatele kauba
eest;

v' varud, nditeks laos hoiustatud materjal, I0petamata toodang, valmistoodang.

Péhivara on koik iilejadnud vara.
PShivarade hulka kuuluvad:

v' pikaajalised finantsinvesteeringud ehk raha paigutus teise ettevotte aktsiatesse
pikemaks perioodiks kui liks aasta eesmirgiga teenida dividenditulu;

v’ kinnisvarainvesteeringud, need on ettevdttesse soetatud maa ja hooned, mida ei
kasutata tavapirases dritegevuses, vaid hoitakse renditulu teenimise voi véiértuse
kasvu eesmairgil;

v materiaalne pdhivara on vara, mida ettevite kasutab tavapirase &ritegevuse
kdigus, nditeks masinad, seadmed, hooned;

v’ immateriaalne pdhivara on fiilisilise substantsita vara, mida otseselt ei kasutata
tootmistegevuses aga milleta ettevotte ei saa osaleda dritegevuses, nditeks
litsentsid(tegevusload), kaubamaérgid, kontsessioonid (luba kasutada midagi).

Olulisem kriteerium vara liigitamisel pdhivaraks on kasutusiga - iildreeglina iiks aasta.
PShivara on vara, mida kasutatakse ettevottes pikema perioodi jooksul kui {iks aasta.
Teiseks ldhtekohaks on vara soetusmaksumus. Ettevote midrab raamatupidamise sise-
eeskirjades piirmaksumuse, millest alates hakkab vara arvestama pohivarana. Alampiiri
madramisel on ettevottel vabad kded. Materiaalse pohivarana arvele voetud vara
hakatakse amortiseerima ehk vara soetusmaksumust osade kaupa kuludesse kandma.

Kohustused on ettevotte volgnevused kellegi ees, mis nduavad tulevikus ressursist

(varast) loobumist. Kohustused jagunevad liihiajalisteks ja pikaajalisteks. Liihiajalised



kohustused kuuluvad tditmisele dritsiikli jooksul, ehk tavapédraselt iihe aasta jooksul.
Pikaajaliste kohustuste tasumise tdhtaeg on iile {ihe aasta.
Kohustuste hulka kuuluvad:

v’ volgnevused tarnijatele kaupade eest;

v’ ostjatelt saadud ettemaksed kaupade vdi teenuste eest;

v" maksuvdlad Maksu- ja Tolliameti ees kdibemaksu, sotsiaalmaksu v6i mdne muu

maksu osas;

v’ volgnevused tootajatele tehtud t66 eest;

v' voetud laenud juriidilistelt voi fiitisilistelt isikutelt.
Omakapital (netovara)on raamatupidamiskohustuslase varade ja kohustuste vahe.
Omakapital voib olla vaba vdi seotud.
Seotud omakapital on aktsiakapital aktsiaseltsis, osakapital osaiihingus, moodustatud
reservid jne.;

Vaba omakapital on kasum (Ave Kupp).



VIl Majandustehingutest tingitud muutused bilansis

Majandustehingud jaotuvad 4 riihma:

1. Tehingud, mis toovad kaasa ettevotte varade ja kapitali suurenemise iihe ja sama

summa vorra;

2. Tehingud, mille tulemusena toimuvad muudatused ettevotte varade struktuuris;

3. Tehingud, mille tulemusena toimuvad muudatuse ettevotte passivate struktuuris;

4. Tehingud, mis toovad kaasa ettevotte varade ja kapitali viahenemise {ihe ja sama

summa vorra.

Niide: oletame, et ettevotte X algbilanss on jargmine:

Aktiva

Passiva

Arvelduskonto 300

Liihiajaline pangalaen 150
Omakapital 150

Kokku 300

Kokku 300

Toimub majandustehing 1: osteti materjali 40 euro eest ja samas osteti ka masin, mis

maksis 120 eurot. Ostude eest on tasumata.

Aktiva Passiva

Arvelduskonto 300 Liihiajaline pangalaen 150
Materjal 40 Volg hankijatele 160
Masinad ja seadmed 120 Omakapital 150
Kokku 460 Kokku 460

Kui ostutehingu eest tasutakse hiljem, siis varade suurenemisega bilansi aktiva poolel

kaasneb volgnevuse suurenemine hankijate bilansi passiva poolel tasutama arvete

summas. Vorreldes algbilansiga suureneb bilansimaht 160 euroraha vorra.

Toimub majandustehing 2: viljastati tootmisesse materjali 20 euro ulatuses.

Aktiva Passiva

Arvelduskonto 300 Liihiajaline pangalaen 150
Materjal 20 Volg hankijatele 160
Lépetamata toodang 20 Omakapital 150
Masinad ja seadmed 120

Kokku 460 Kokku 460




Teise majandustehingu jargselt toimuvad muudatused ainult ettevotte varades.

Materjalide bilansikirje vdheneb ja lopetamata toodangu suureneb. Maht aga jdib

muutumatuks.

Toimub majandustehing 3: vormistati timber laecnuleping. Laecnu summa jadb samaks,

kuid jaguneb kaheks: pikaajaline laen 75 € ja liithiajaline laen 75 €.

Aktiva Passiva

Arvelduskonto 300 Liihiajaline pangalaen 75
Materjal 20 Volg hankijatele 160
Lopetamata toodang 20 Pikaajaline pangalaen 75
Masinad ja seadmed 120 Omakapital 150
Kokku 460 Kokku 460

Kolmanda tehingu tulemusena toimus muudatus ainult bilansi passiva struktuuris, kus

osa liihiajalistest kohustustest muutus pikaajaliseks. Bilansi aktiva poolel muutusi ei

toimunud.

Toimus majandustehing 4: tasuti ostuarve summas 160 eurot.

Aktiva Passiva

Arvelduskonto 140 Liihiajaline pangalaen 75
Materjal 20 Pikaajaline pangalaen 75
Ldpetamata toodang 20 Omakapital 150
Masinad ja seadmed 120

Kokku 300 Kokku 300

Majandustehing 4 tulemusel vdheneb ettevdtte arvel olev summa ja kaob dra volgnevus

hankijatele. Bilansi mdlemal poolel toimuvad muudatused. Bilansi maht viheneb.




IX Kontod ja kahekordne kirjendamine

9.1. Kontod

Ettevottes kajastatakse varad ja kapital kindlal ajamomendil ja ettevottes toimub pdeva
jooksul iisnagi palju majandustehinguid (varade liikumises, muutused jiékides).
Bilanssi aga ei ole otstarbeks koostada iga toopdeva 10pul. Selleks, et saada iilevaade
pdeva jooksul toimunud majandustehingutest on vaja need siistematiseerida,
registreerida ja sdilitada aruannete koostamiseks. Andmete kontroll toimub kontode
siisteemi abil. Seega on kontod infokogumid. Kontodel sisalduva info pohjal on

voimalik vélja selgitada perioodi tulemused ning koostada seejérel aruandeid.

»Kontod on majanduslikult iiheliigilise varaobjektide, nende allikate ja jooksvas

arvestuses kajastamise vahendiks* (J.Alver, L.Alver, 2009).

Raamatupidamises on kontol kaks poolt: deebet ja kreedit ning néeb vilja jargmine:

Konto nimetus

Deebet Kreedit
(vasak pool) (parem pool)

Bilansi aktivakirjetele avatakse aktivakontod, millele kogutakse andmed varade
jadkide ja litkkumise kohta. Bilansi passivakirjetele avatakse passivakontod, milledele
kogutakse andmed kapitali iiksikute liikide ja muudatuste kohta. Kontod avatakse
aruandeperioodil alguses ja bilansikirjete 16ikes. Igale bilansikirjele avatakse liks voi
mitu eraldi kontot. Kontode avamisel kirjutatakse kontoristile algjdfigid, mis leitakse
ettevotte eelmise perioodi bilansist. Neid jadke nimetatakse saldoks. Eristatakse
deebetsaldot ja kreeditsaldot. Kontod, mis avatakse aktivakirjete alusel, kantakse
saldod alati deebetisse ning kontod, mis avatakse bilansi passivakirjete alusel, kantakse
saldod alati kreediti poolele.

Kontot debiteerima — arvviartust konto deebet poolele kandma;

Kontot krediteerima — arvvéartust konto kreedit poolele kandma;

Deebitor — volgnik;

Kreeditor — volausaldaja;

Kiiive — kontodel kirjendatud arvvéartuste kokkuvdtted (ilma saldota);



Deebetkiive — deebeti kontode kokkuvotted;
Kreeditkiive — kreedit kontode kokkuvotted.

Deebeti ja kreediti tihendus on aktiva- ja passiva kontodel erinev!

9.1.1. Algsaldode ja majandustehingute kirjendamine aktiva-ja passivakontodel.
Aktivakonto deebetsaldo néditab varade liiki mingil kindlal ajamomendil ja

kirjendamine sellel kontol néeb vélja jirgmine:

D Aktivakonto K

1.Algsaldo ehk 3.Vihenemine

deebet ehk
) kreeditkaive
2.Suurenemine
ehk deebetkiive
4. Loppsaldo

Passivakonto kreeditsaldo niitab ettevotte kohustusi ehk volgnevusi ja omanike poolt
investeeritud kapitali ning majandustehingute kirjendamine niaeb passivakontodel vilja

jargmine:

D Passivakonto K

3 Viihenemine 1.Algsaldo ehk kreedit-
ehk deebetkdive | algsaldo
2.Suurenemine ehk
kreeditkiive

4.Loppsaldo ehk

kreedit-16ppsaldo
Kuna konto sellel poolel, kus on algsaldo toimub konto seisu suurenemine, siis
passivakonto kreedit poolel toimub suurenemine ja vidhenemine vastavalt siis

deebetpoolel.

Jita meelde! Kontode avamisel, neile majandustehingute kirjendamisel ja nende

sulgemisel on kolm kindlat reeglit:

1. Algsaldod kirjendatakse sellele poolele, kus ta asub bilansis;

v Aktivakontode algsaldo deebetisse;



v' Passivakontode algsaldo kreeditisse;
2. Varade sissetulek ja kapitali suurenemine kantakse konto sellele poole kus asub
algsaldo. Varade viljaminek voi kapitali vihenemine kantakse konto algsaldo
vastaspoolele;

3. Konto Ioppsaldo asub algsaldo poolel.

9.1.2. Loppsaldo leidmine

Reegel 1oppsaldo leidmiseks on jargmine:
LOPPSALDO = ALGSALDO + SAMA POOLE KAIVE — VASTASPOOLE KAIVE
Ehk aktivakonto 16ppsaldo leitakse jargmiselt:

AKTIVAKONTO LOPPSALDO = DEEBET-ALGSALDO + DEEBETKAIVE —
KREEDITKAIVE

Passivakonto 16ppsaldo leitakse jargmiselt:

PASSIVAKONTO LOPPSALDO = KREEDIT ALGSALDO + KREEDITKAIVE —
DEEBETKAIVE

Kui kontodel (aktiva- ja passivakontodel) puudub algsaldo, siis leitakse 13ppsaldo
kdivete vahena. Aktivakontodel on ainult deebetsaldo ja passivakontodel on ainult

kreeditsaldo.

9.2. Kontoplaan
Kontoplaan on raamatupidamises loodud siisteem majandustehingute ja
reguleerimiskannete  kirjendamiseks. Kontoplaan on raamatupidamise ks

alusdokumente, mille kaudu méiratletakse tehinguid (RPS §8).

Kontoplaan on raamatupidamises kasutatavate kontode nimekiri koos konto
nimetustega, kontonumbritega ja kontoklassidega. Kontoklassiks nimetatakse konto

iseloomust tulenevat vajadust saldo suunamiseks kas deebetisse voi kreeditisse.



Naiide kontoplaanist:

Konto Nimetus Kontoklass Konto sisu seletus

1011 Kassa Vara Kajastab sularaha liikumist ettevottes

1012 Pank/arveldusarve Vara Kajastab raha liikumist arveldusarvel

2131 | Volad tarnijatele Kohustused Kajastab arveldust hankijatega ehk
vOlaarvestus tarnijatega

3221 | Osakapital nimivéértuses | Omakapital Omakapitali arvestus

4011 | Midgitulu Tulud Kajastab miitigist lackunud
summasid

5061 | Rendikulu Kulud Kajastab rendikulude arvestust
ettevottes

Kontoplaani  koostab  raamatupidaja  jdrgides ettevotte tegevusprofiili  ja

majandustehinguid.

9.3. Siinteetiline ja analiiiitiline arvestus

Bilansikirjete alusel avatud kontodel arvestatakse ettevotte vara ja kohustusi. Niisugust
arevestust nimetatakse siinteetiliseks arvestuseks. Siinteetilisest arvetusest saadavad
andmed on ebapiisavad, sest nendest ei ole voimalik vélja lugeda detailseid andmeid.
Seetottu on otstarbekas paralleelselt siinteetilise arvestusega pidada ka analiiiitilist
arvestust. Analiiiitiline arvestus on detailsem. Materjalide, tooraine kaupade ettemaksu

el saa pidada ainult rahalises viljenduses. Vaja on pidada arvestust naturaalnéitajates.

Naide:

Siinteetiline analiiiis: autokiitus 700€
kindlustus 700 €

Analiiiitiline analiiiis: bensiin 200€
diisel 500€
autokindlustus 500€
hoone kindlustus 200€




9.4. Kahekordne kirjendamine
Toimunud majandustehinguid voOib raamatupidamises registreerida ka {iihe- voi

kahekordse kirjendamise pohimattel.

Uhekordne kirjendamine on arvestusmoodus, Kus tehing registreeritakse registrites
iks kord. Sellisel moel ei ole vdimalik teostada andmete sisemist kontrolli ning ilma
varasid inventeerimata koostada bilanssi ja vilja tuua majandustulemust. Eesti
Vabariigis on sellist arvestusandmete registreerimist lubatud kasutada teatud

tingimustel ainult fliisilisest isikust ettevdtjatel.

Kahekordne kirjendamine voimaldab kdigi kirjendite kontrollimist ja perioodiliste
bilansside koostamist. Kahekordse kirjendamise pohimdtet kasutades Kkirjutatakse
toimunud majandustehingu summa vihemalt kahele kontole: iihe konto deebetisse ja
teise konto kreeditisse. Vastavalt Eesti Vabariigi raamatupidamise seadusele peab

raamatupidamiskohustuslane pidama arvestust kahekordse kirjendamise pohimottel.
Kahekordse kirjendamise voimalus tuleneb kahest asjaolust:

1. Iga majandustehing kajastub vihemalt kahel kontol;
2. Aktiva- ja passiva kontode deebetil ja kreeditil on vastupidine tdhendus.

Seos, mis tekib kahekordsekirjendamise tulemusena nimetatakse kontode
korrespondeerivuseks ning kontosid korrespondeerivateks kontodeks.

9.5. Raamatupidamislausendid

Enne, kui majandustehingu kantakse kontodele, tuleb kindlaks maéédrata
korrespondeerivad kontod. Need miiratakse selgeks vastavalt majandustehingu sisule
ja see tdhendab seda, et igale toimunud majandustehingule koostatakse selle kontole
kandmise  eeskiri ehk raamatupidamislausend. = Raamatupidamislausendiks
nimetatakse korrespondeerivate kontode ja summa maérkimist, et Kkirjendada

majandustehingut. Raamatupidamislausend peab sisaldama :

v Dokumendi jarjekorranumbrit kronoloogilises registris;
v Tehingu kuupieva;
v" Debiteeritavaid ja krediteeritavaid kontosid;

v" Summat.



Raamatupidamislaused vdib olla nii:

1. Lihtlaused, mille iihe konto deebet korrespondeerib iihe konto kreeditiga;

2. Liitlausend, mis hdlmab kolme vdi enamat kontot.

Majandustehingute kohta koostatud lausendid saab sisu jéargi jaotada nelja riihma:

Lausendid Aktivakonto Passivakonto
Deebet Kreedit Deebet Kreedit
1. Varade ja kapitali suurenemist pohjustavate + +
tehingute kohta
2. Varade struktuuris muutusi pdhjustavate tehingute + -
kohta
- +

3. Kapitali struktuuris muutusi pdhjustavate
tehingute kohta

4. Varade ja kapitali vahenemist pdhjustavate
tehingute kohta

Allikas: Sissejuhatus raamatupidamisse, J.Kiitt, 2009




X Raamatupidamisdokumendid

Raamatupidamises tehtud andmete alusel koostavad ettevotted ndutavaid aruandeid
maksuametile, pensioniametile, haigekassale, statistikaametile ja registriosakonnale.
Aruanded koostatakse vastavalt sellele, kes on aruande info tarbija ja vastavalt sellele

jagatakse aruanded kolmeks:

1. Raamatupidamise-ehk finantsaruanneteks ja need kajastavad
raamatupidamiskohustuslase kohustusi, vara, tegevuse tulemusi ja finantsseisu;

2. Maksuaruanneteks ehk maksudeklaratsioonideks. Nende aruannete eesmairgiks
on selgitada maksmisele/tagastamisele kuuluvad summad;

3. Statistiliseks aruanneteks — iilevaate andmiseks riigi ja rahvamajanduse

arengust, millest saab teha analiilise ja prognoose edaspidiseks.

Veel saab ettevotte aruandlust liigitada jooksvateks aruanneteks ja

aastaaruanneteks.
Jooksvad ehk igakuiselt esitatavad aruanded on:

v' Tulu- ja sotsiaalmaksu ning kohustusliku kogumispensioni ja
tootuskindlustusmaksete deklaratsioonid. Need esitatakse viljamaksete ja
erisoodustuste tegemise kuule jargneva kuu 10. kuupdevaks Maksu- ja
Tolliametile;

v’ Kiibedeklaratsioon — kidibemaksukohustuslane esitab selle iga jargneva kuu
20. kuupéevaks Maksu- ja Tolliametile;

v Andmik puudega lapse kasvatamiseks antud tdiendavata puhkusepéevade ja
lapse toitmise vaheaegade eest makstud palga riigieelarvest hiivitamise

kohta — esitatakse kord kuus kohalikule pensioniametile.
Kvartaalselt esitatakse statistilisi aruandeid.

Aastaaruanneteks on majandusaasta aruanne. Eesti Vabariigi seaduse kohaselt on
iga raamatupidamiskohustuslane kohustatud 10ppenud majandusaasta kohta koostama

majandusaasta aruande.



Majandusaasta aruanne koosneb jargmistest osadest:

v' Tegevusaruanne;

\

Tegevusjuhtkonna deklaratsioon;

v Raamatupidamise aastaaruanne, mille pdhiaruanded on bilanss, kasumiaruanne,
rahavoogude aruanne, omakapitali muutuste aruanne ja lisad;

v Audiitori jérelotsus;

v" Majandusaasta kasumi jaotamise ettepanek.

Ettevotte majandusaasta aruande kinnitab ettevdtte iildkoosolek. Uldkoosolekule esitab
aruande ettevotte juhatus. Kinnitatud majandusaasta aruandele kirjutavad koos

kuupdeva markimisega alla:

v" Tiis- ja usaldusiihingu kdik osanikud;
v" Osaiihingu v0i aktsiaseltsi tegevdirektor ja koik juhatuse liikmed;

v" Muu organisatsiooni tegevjuht ja juhtorgani lilkmed.

Kinnitatud ja allkirjastatud majandusaasta aruanne esitatakse majandusaasta jargneva
kuue kuu jooksul asukohajirgsele #riregistrile. Ariregistrile esitatud andmed on

avalikud. Soovi korral saab tutvuda ja neist koopiad tellida iga soovija.

10.1. Kasumiaruanne

Kasumiaruandes kajastuvad ettevotte koik tulud ja kulud kindla ajaperioodi jooksul.
Eesti Vabariigi seadus lubab kasutada kahte kasumiaruande skeemi — skeem 1 ja skeem
2 (vt lisa 3 ja lisa 4). Skeem 1 riihmitab kulud nende iseloomu jirgi, skeem 2 aga
kulude funktsiooni jirgi. Skeemi 1 kasutavad ettevotted, mille suur osa kuludest on
t6ojoukulud ja amortisatsioonikulud ning puudub mdistlik alus nende kulude
jagamiseks eri funktsioonide vahel (nt. teenindusettevotted). Skeemi 2 on heaks
eeliseks kulude parem iilevaade. Millist skeemi otsustab ettevotte kasutada on tema

otsustada. Otsus tuleb kirja panna raamatupidamise sise-eeskirjadesse.

10.2. Rahavoogude aruanne

Rahavoogude aruanne on ettevotte hindamise ja majandusotsuste langetamise
seisukohalt iiks vdga tdhtis ja oluline aruanne. Rahavoogude aruanne niitab ettevotte
finantssuutlikkust ehk voimet raha teenida. Rahavoogude aruande eesmirgiks on anda

iilevaade ettevotte poolt genereeritavast rahast ja ettevotte poolt tarbitavast rahast,



finantseerimisallikatest ning muutustest ettevotte késutuses olevas raha ja raha
ekvivalentide hulgas. Rahavoogude aruandes avaldatav informatsioon on oluline
selleks, et hinnata ettevotte voimet genereerida raha ja raha ekvivalente, mis on
omakorda aluseks ettevotte vadrtuse hindamisel.

Rahakaive klassifitseeritakse aruandes majandusiiksuse dritegevuse,

investeerimistegevuse ja finantseerimistegevuse 1dikes.

Aruande koostamisel kasutatakse:
v Otsemeetodit — kajastatakse otseselt raha liikumist (lackumisi ja vdljamakseid);
v' Kaudset meetodit — korrigeeritakse perioodi kasumit mitterahaliste tehingute

mdju ja lilejddnud bilansiridade muutustega.

10.3. Omakapitali muutuste aruanne

Omakapitali muutuste aruanne kajastab aruandeperioodil toimunud muudatusi
raamatupidamiskohustuslase omakapitalis. Siinkohal tuleb eraldi vélja tuua omanike
poolt tehtud sissemaksed ja omanikele tehtud véljamaksed, aruandeperioodi kasum ja
kahjum, arvestuspohimotete muutuste moju, reservide suurendamine ja vihendamine

ning kdik muud omakapitali mojutanud majandustehingud.

10.4. Raamatupidamisaruande lisad

Raamatupidamisaruande lisadega selgitatakse tdiendavalt pdhiaruandeid. Lisades on
kohustuslik avalikustada aruande koostamisel kasutatud raamatupidamistava, pohilisi
arvestuspohimotteid, ldhtuda tuleb teabe olulisusest. Lisad esitatakse siisteemselt:

koigepealt arvestuspdhimotted, siis pohiaruannete kirjed ja siis muud selgitavad lisad:

Arvestusskeem ja arvestusmeetodite muudatused;
Aktsiad ja vdirtpaberid;
Varud;

Pohivara;

NN

Oluliste laenu-, kapitalirendi- ja muude nduete ning kohustuste kirjeldus

(intressimédrad, maksetdhtajad, alusvaluuta jt)

v' Tiitar- ja sidusettevotete loetelu, osalus nende omakapitalis ja aruandeperioodil
soetatud ja voorandatud osalused;

v" Maksukohustused ja —nduded — analiiiis liikide kaupa;

v" Olulised eraldised;



D D N N N NN

Tulud ja kulud;

Rahavoogude aruanne;

Omakapital;

Omandatud voi tagatiseks voetud oma osad voi aktsiad,

Panditud vara;

Tehingud juhtkonnaga ja korgema juhtorgani liikmetega ning teiste seotud
osapooltega;

Riigi- vOi kohaliku omavalitsuse eelarvest aruandeaastal
raamatupidamiskohustuslasele eraldatud vahendid ja nende kasutamise
ilevaade;

Antud lubadused, garantiid ja potentsiaalsed kohustused;

Muud olulised siindmused parast bilansipdeva.



X1 Korrigeerimis- ja lopetamiskanded

Korrigeerimiskanded on raamatupidamiskanded, mis tehakse aruandeperioodi 15pul
perioodi

tulude ja kulude viljaselgitamiseks. Ettemakstud kulud on varana kajastatud
véljaminekud,

mis kantakse kuludeks jirgnevatel perioodidel. Ettelackunud tulu on kohustusena
kajastatud

raha laeckumine, mis néidatakse tuluna tulevastes perioodides. Tekkepohine tulu
kajastatakse

kasumiaruandes tuluna, raha voib lackuda hiljem. Tekkepohine kulu kajastatakse
kasumiaruandes kuluna, raha véljamakse voib toimuda hiljem.

Lopetamiskannetega suletakse tulude ja kulude kontod ning tuuakse vélja

aruandeperioodi tulem.

11.1. Korrigeerimiskanded

Korrigeerimiskanded hdlmavad enam, kui iihte aruandeperioodi ning on vajalikud
tulude ja kulude viljaselgitamiseks. Korrigeerimiskannetega on seotud kaks
pOhiaruannet: ~ kasumiaruanne, mis kajastab tulusid ja  kulusid ning
raamatupidamisbilanss, kus on vara ja kohustused. Eesmargiks on arvestusperioodi

tulude-kulude vastandamine ning vara ja kohustiste objektiivne esitamine aruannetes.
Korrigeerimiskandeid nduavad nelja liiki tehingute tulemused:

1. Ettemakstud kulud;
2. Ettelaekunud tulud;
3. Tekkepohised kulu;
4. Tekkepohised tulud.

Ettemakstud kulud on varana kajastatud kulutused, mis kantakse kuluks tulevasel
perioodil. Naiteks iilir, rent, kindlustus. Need summad ehk ettemaksed kujutavad raha
valjaminekut, kuid kuludena kajastatakse ajalise nihkega. Sellised ei ole veel 10plikult
tarbitud, nad toovad tulevikus kasu, ei kajastata antud perioodil kuluna kasumiaruandes,

vaid ndidatakse varana bilansis.



Ettelaekunud tulu on kohustisena laekunud raha kajastamine, mis niidatakse tuluna
tulevastes perioodides. Need vodivad olla raha sissetulekud mingi teenuse voi kauba

hilisema tarbimise eest (nt kinkekaardid, koolitused).

Tekkepohine kulu kajastatakse kasumiaruandes kuluna, raha véljamaksmine toimub
hiljem. Bilansis kajastatakse need summad kohustisena. Nditeks palgakulu —
aruandeperioodil teenitud palga véljamaksmine pédev ei lange kokku aruandeperioodi

viimase padevaga ja niiiid tuleb aruandeperioodi 16pul fikseerida palgakulu teke.

Tekkepohine tulu kajastatakse kdigepealt kasumiaruandes tuluna, rahaline sissetulek

voib toimuda hiljem. Bilansis on summa varana.

11.2. Lopetamiskanded

Parast korrigeerimiskannete tegemist voiks teha proovibilansi, mille koostamine
voimaldab viltida vigu (eriti soovitatakse teha seda neil raamatupidajatel, kes teostavad
raamatupidamist késitsi). Proovibilansis kirjutatakse vilja koikide kontode saldod:
aktiva- ja passivakontode saldod, siis tulu ja kulukontode saldod. Deebet- ja
kreeditsaldode kogusummad peavad olema vordsed, vastasel juhul on kuskil viga.

Lopetamiskannetel on kolm etappi:

1. Tulukontode sulgemine ja 16ppsaldo kandmine Tulude ja kulude koondkontole;
2. Kulukontode sulgemine ja 1oppsaldo kandmine Tulude ja kulude koondkontole;
3. Tulude ja kulude koondkonto sulgemine ja Idppsaldo kandmine kontole

Kasum/Kahjum.



XI1 Lisad

Lisa 1 Bilansiskeem

Bilansikirjete alaliigendusi voib bilansi asemel esitada lisades. Ldhtudes olulisuse
printsiibist, vOib ebaolulisi bilansikirjeid avaldada summeeritult. Bilansikirjete nimetusi
voib tdpsustada, samuti voib lisada tdiendavaid kirjeid voi kirjete alaliigendusi, kui see
tuleb kasuks bilansi informatiivsusele ja loetavusele.
Aktiva (varad)
Kiibevara
Raha
Liihiajalised finantsinvesteeringud
Nduded ja ettemaksed
Nouded ostjate vastu
Maksude ettemaksed ja tagasinduded
Muud lithiajalised nouded
Ettemaksed teenuste eest
Kokku
Varud
Tooraine ja materjal
Ldpetamata toodang
Valmistoodang
Miiiigiks ostetud kaubad
Ettemaksed varude eest
Kokku
Kiibevara kokku
P6hivara
Pikaajalised finantsinvesteeringud
Tiitarettevotjate aktsiad voi osad
Sidusettevotjate aktsiad voi1 osad
Muud aktsiad ja védrtpaberid
Pikaajalised nouded
Kokku
Kinnisvarainvesteeringud
Materiaalne pohivara
Maa
Ehitised
Masinad ja seadmed
Muu materiaalne pdhivara
Lopetamata ehitised ja ettemaksed
Kokku
Immateriaalne pohivara
Firmavéértus
Arenguviljaminekud
Muu immateriaalne pdhivara
Ettemaksed immateriaalse pdhivara eest
Kokku
Pohivara kokku
Aktiva (varad) kokku
Passiva (kohustused ja omakapital)



Kohustused
Liihiajalised kohustused
Laenukohustused
Liihiajalised laenud ja volakirjad
Pikaajaliste laenukohustuste tagasimaksed jargmisel perioodil
Konverteeritavad volakohustused
Kokku
Vdlad ja ettemaksed
Volad tarnijatele
Vdlad todvotjatele
Maksuvolad
Muud volad
Saadud ettemaksed
Kokku
Liihiajalised eraldised
Liihiajalised kohustused kokku
Pikaajalised kohustused
Pikaajalised laenukohustused
Laenud, vdlakirjad ja kapitalirendi kohustused
Konverteeritavad volakohustused
Kokku
Muud pikaajalised volad
Pikaajalised eraldised
Pikaajalised kohustused kokku
Kohustused kokku
Omakapital
Vihemusosalus®
Emaettevétja aktsioniridele voi osanikele kuuluv omakapital®
Aktsiakapital v3i osakapital nimivéirtuses®
Ulekurss
Oma osad voi aktsiad (miinus)
Kohustuslik reservkapital
Muud reservid
Eelmiste perioodide jaotamata kasum (kahjum)
Aruandeaasta kasum (kahjum)
Omakapital kokku
Passiva (kohustused ja omakapital) kokku.
! Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
2 Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
® Raamatupidamiskohustuslane, kellel puudub aktsia- v&i osakapital, asendab selle
analoogilise omakapitali kategooriat iseloomustava kirjega.



Lisa 2 Kasumiaruandeskeem 1

Kasumiaruande kirjete alaliigendusi vOib kasumiaruande asemel esitada lisades.
Kasumiaruande kirjete nimetusi v3ib tdpsustada, samuti voib lisada tdiendavaid kirjeid
voi kirjete alaliigendusi, kui see tuleb kasuks kasumiaruande informatiivsusele ja
loetavusele.

Skeem 1
Miitigitulu
Muud éaritulud
Valmis- ja 16petamata toodangu varude jadkide muutus
Kapitaliseeritud véljaminekud oma tarbeks pohivara valmistamisel
Kaubad, toore, materjal ja teenused
Muud tegevuskulud
T66j0ukulud
palgakulu
sotsiaalmaksud
pensionikulu
Pohivara kulum ja vdirtuse langus
Muud arikulud
Arikasum (-kahjum)
Finantstulud ja -kulud
finantstulud ja -kulud tiitarettevotjate aktsiatelt ja osadelt
finantstulud ja -kulud sidusettevdtjate aktsiatelt ja osadelt
finantstulud ja -kulud muudelt pikaajalistelt finantsinvesteeringutelt
intressikulud
kasum (kahjum) valuutakursi muutustest
muud finantstulud ja -kulud
Kokku finantstulud ja -kulud
Kasum (kahjum) enne tulumaksustamist
Tulumaks
Aruandeaasta kasum (kahjum)

Sh: Emaettevotja aktsiondride voi osanike osa kasumist’
Vihemusosaluse osa kasumist

4 Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
> Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
Miitigitulu Aruandeperioodil toodete, kaupade ja teenuste

miitigist saadud tulu (arvestatud vastavalt
juhendile RTJ 10 “Tulu kajastamine”)

Muud éaritulud Ebaregulaarselt dritegevuse kaigus tekkivad
tulud, sh. kasum materiaalse ja immateriaalse
pohivara ning kinnisvarainvesteeringute
miiligist; saadud trahvid ja viivised; netokasum
valuutakursimuutustest nduetelt ostjate vastu ja
kohustustelt tarnijate ees (juhul, kui tulemuseks
on netokahjum, kajastatakse see kirjel “Muud
arikulud”)

Valmis- ja Idpetamata toodanguValmis- ja 1opetamata toodangu varude jadkide



varude jadkide muutus

muutus,  kusjuures  jddkide  vdhenemist
ndidatakse kuluna ning jidkide suurenemist
kulude vihendusena (“negatiivse kuluna”).

Kapitaliseeritud viljaminekud omaMaterjalid ja teenused, mida on kasutatud

tarbeks pohivara valmistamisel

Kaubad, toore, materjal ja teenused

Mitmesugused tegevuskulud

T66j6u kulud

Palgakulu

Sotsiaalmaksud

Pensionikulu

Pohivara kulum ja védrtuse langus

Muud éarikulud

Arikasum (-kahjum)

Finantstulud ja -kulud

pohivara valmistamiseks ning mis on kajastatud
monel teisel kasumiaruande kirjel kuluna,
kajastatakse sellel kirjel kulude vdhendusena
(“negatiivse kuluna”)

Otseselt pohitegevuse (ndit. tootmis- voOi
miiligitegevuse) eesmirgil ostetud kaupade,
toore, materjalide ja teenuste kulu.
Administratiivsetel ja muudel pdhitegevusega
mitte otseselt seotud eesmérkidel ostetud
teenuste ja  abimaterjalide  kulu (ndit.
raamatupidamisteenuste kulu,
konsultatsioonikulud, kantseleikulud,
reklaamikulud,  Kkindlustus,  asutamis- ja
uurimiskulud, eraldiste moodustamisega seotud
kulud, ebatdendoliste nduete allahindluskulu
jne.)

Aruandeperioodi eest arvestatud palgad,
preemiad, puhkusetasud ja muud rahalised ja
mitterahalised kompensatsioonid toévotjatele,
soltumata sellest, kas need on vdljamakstud voi
mitte.

Eelneval alakirjel loetletud tasudelt arvestatud
sotsiaalmaks  ja  ettevotte  poolt  tasutav
tootuskindlustusmakse.

Ettevotte poolt tekkepohiselt arvestatud kulu
seoses vdljamakstud VoI tulevikus
vdljamaksmisele kuuluvate pensionite ja teiste
toosuhtejdrgsete hiivitistega.

Materiaalselt ja immateriaalselt pohivaralt ja
soetusmaksumuse  meetodil  kajastatavatelt
Kinnisvarainvesteeringutelt arvestatud
amortisatsioonikulu  ja  véirtuse langusest
(allahindlustest jalvoi mahakandmistest)
tekkinud kulu.

Ebaregulaarselt dritegevuse kéigus tekkivad
kulud, sh. kahjum materiaalse ja immateriaalse
pOhivara ning kinnisvarainvesteeringute
miitigist; trahvid ja viivised; netokahjum
valuutakursimuutustest nduetelt ostjate vastu ja
kohustustelt tarnijate ees (juhul, kui tulemuseks
on netokasum, kajastatakse see kirjel “Muud
aritulud”)



Finantstulud ja —kuludKasum/kahjum tiitarettevotete —miitigist ning

investeeringuilt tiitarettevotetesse kapitaliosaluse meetodil arvestatud
kasum/kahjum

Finantstulud ja —kuludKasum/kahjum  sidusettevotete miiiigist ning

investeeringuilt sidusettevotetesse kapitaliosaluse meetodil arvestatud
kasum/kahjum

Finantstulud ja -kulud muudeltKasum/kahjum muudelt pikaajalistelt

pikaajalistelt finantsinvesteeringutelt finantsinvesteeringutelt, sh.  kasum/kahjum
pikaajaliste  finantsinvesteeringute  miitigist;
intressi- ja  dividenditulud  pikaajalistelt

finantsinvesteeringutelt; kasumid/kahjumid
timberhindlustest oiglasele vddrtusele
Intressikulud Intressikulud laenudelt, volakirjadelt,
kapitalirendilepingutelt ja muudelt
intressikandvatelt volakohustustelt
Kasum (kahjum) valuutakursiKasum/kahjum finantseerimis- ja
muutustest investeerimistegevusega seotud vdlisvaluutas

fikseeritud nouete ja kohustuste (ndit. antud ja
saadud laenud) valuutakursside muutustest

Muud finantstulud ja -kulud Kasum/kahjum liihiajalistelt
finantsinvesteeringutelt,  sh.  kasum/kahjum
liihiajaliste  finantsinvesteeringute — miitigist;
intressi-  ja  dividenditulud  liihiajalistelt
finantsinvesteeringutelt; kasumid/kahjumid
timberhindlustest oiglasele viidrtusele

Kokku finantstulud ja -kulud

Kasum (kahjum) enne
tulumaksustamist

Tulumaks Dividendide tulumaksu kulu (kajastatakse
dividendide viljakuulutamise hetkel)

Aruandeaasta kasum (kahjum)

Sh.  Emaettevotte omanike osaKirjet kasutatakse konsolideeritud

kasumist (kahjumist) kasumiaruandes  kajastamaks  emaettevotte
omanikele kuuluvat osa kontserni kasumist
(kahjumist)

Vihemusomanike  osa  kasumistKirjet kasutatakse konsolideeritud

(kahjumist) kasumiaruandes kajastamaks kontserni
ettevotete vdhemusomanikele kuuluvat osa
kontserni kasumist (kahjumist)



Lisa 3 Kasumiaruandeskeem 2

Kasumiaruande kirjete alaliigendusi vOib kasumiaruande asemel esitada lisades.
Kasumiaruande kirjete nimetusi vOib tdpsustada, samuti voib lisada tdiendavaid kirjeid
voi kirjete alaliigendusi, kui see tuleb kasuks kasumiaruande informatiivsusele ja
loetavusele.

Skeem 2

Miitigitulu

Miiiidud toodangu (kaupade, teenuste) kulu

Brutokasum (-kahjum)

Turustuskulud

Uldhalduskulud

Muud éaritulud

Muud arikulud

Arikasum (-kahjum)

Finantstulud ja -kulud
finantstulud ja -kulud tiitarettevotjate aktsiatelt ja osadelt
finantstulud ja -kulud sidusettevotjate aktsiatelt ja osadelt
finantstulud ja -kulud muudelt pikaajalistelt finantsinvesteeringutelt
intressikulud
kasum (kahjum) valuutakursi muutustest
muud finantstulud ja -kulud

Kokku finantstulud ja -kulud

Kasum (kahjum) enne maksustamist

Tulumaks

Aruandeaasta kasum (kahjum)

Sh: Emaettevétja aktsioniride véi osanike osa kasumist®

. o« 41
Vihemusosaluse osa kasumist'.
6

Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
’ Kirjet kasutatakse ainult konsolideeritud aruannetes.
Miiiigitulu Aruandeperioodil toodete, kaupade ja teenuste

mitiigist saadud tulu (arvestatud vastavalt
juhendile RTJ 10 “Tulu kajastamine”)

Miilidud toodangu (kaupade, teenuste)Aruandeperioodil miiiidud toodete, kaupade ja

kulu teenuste maksumus ning tootmiskaod ja muud
sarnased tootmiskulud, mida ei liilitata muiidud
toodete maksumusse. Miilidud toodangu
(kaupade,  teenuste)  kulu  arvestatakse
samasugustest pohimdtetest ja  kogustest
lahtuvalt, nagu on arvestatud miitigitulu.

Brutokasum (-kahjum)

Turustuskulud Ettevottes turustusfunktsiooni tditmiseks tehtud
kulud (sh. turustusega tegeleva personali
tootasud,  turustusega  seotud  pdhivara
amortisatsioonikulu, turustuseesmairgil tehtud
transpordikulu, reklaamikulu jne.)



Uldhalduskulud Ettevottes  iildhaldusfunktsiooni  tditmiSeks
tehtud kulud (sh. tldhaldus- ja juhtivpersonali
tootasud, administratiivhoonete ja —seadmete
amortisatsioonikulu, valdav 0sa
konsultatsioonikuludest jne.)

Muud éaritulud Ebaregulaarselt dritegevuse kadigus tekkivad
tulud, sh. kasum materiaalse ja immateriaalse
poOhivara ning kinnisvarainvesteeringute
miiiigist; saadud trahvid ja viivised; netokasum
valuutakursimuutustest nduetelt ostjate vastu ja
kohustustelt tarnijate ees (juhul, kui tulemuseks
on netokahjum, kajastatakse see kirjel “Muud
arikulud”)

Muud érikulud Ebaregulaarselt &ritegevuse kdigus tekkivad
kulud, sh. kahjum materiaalse ja immateriaalse
pohivara ning kinnisvarainvesteeringute
miiiigist; trahvid ja viivised; netokahjum
valuutakursimuutustest nduetelt ostjate vastu ja
kohustustelt tarnijate ees (juhul, kui tulemuseks
on netokasum, kajastatakse see kirjel “Muud
aritulud”)

Arikasum (-kahjum)

Finantstulud ja -kulud
Finantstulud ja —kulud investeeringuiltKasum/kahjum tiitarettevotete miiiigist ning

tiitarettevotetesse kapitaliosaluse meetodil arvestatud
kasum/kahjum

Finantstulud ja —kulud investeeringuiltKasum/kahjum sidusettevotete miitigist ning

sidusettevotetesse kapitaliosaluse meetodil arvestatud
kasum/kahjum

Finantstulud ja -kulud  muudeltKasum/kahjum muudelt pikaajalistelt

pikaajalistelt finantsinvesteeringutelt finantsinvesteeringutelt, sh.  kasum/kahjum
pikaajaliste  finantsinvesteeringute — miitigist;
intressi- ja  dividenditulud pikaajalistelt
finantsinvesteeringutelt; kasumid/kahjumid
timberhindlustest oiglasele vddrtusele

Intressikulud Intressikulud laenudelt, volakirjadelt,
kapitalirendilepingutelt ja muudelt
intressikandvatelt volakohustustelt

Kasum (kahjum) valuutakursiKasum/kahjum finantseerimis- ja

muutustest investeerimistegevusega seotud vdlisvaluutas
fikseeritud nouete ja kohustuste (ndit. antud ja
saadud laenud) valuutakursside muutustest

Muud finantstulud ja -kulud Kasum/kahjum liihiajalistelt
finantsinvesteeringutelt, sh.  kasum/kahjum
liihiajaliste  finantsinvesteeringute — miitigist;
intressi-  ja  dividenditulud  liihiajalistelt
finantsinvesteeringutelt; kasumid/kahjumid
timberhindlustest oiglasele vidrtusele

Kokku finantstulud ja -kulud



Kasum (kahjum) enne maksustamist

Tulumaks Dividendide tulumaksu kulu (kajastatakse
dividendide viljakuulutamise hetkel)

Aruandeaasta kasum (kahjum)

Sh.  Emaettevotte  omanike  osaKirjet kasutatakse konsolideeritud

kasumist (kahjumist) kasumiaruandes  kajastamaks  emaettevotte
omanikele kuuluvat osa kontserni kasumist
(kahjumist).

Vihemusomanike osa  kasumistKirjet kasutatakse konsolideeritud

(kahjumist) kasumiaruandes kajastamaks kontserni
ettevotete vahemusomanikele kuuluvat osa
kontserni kasumist (kahjumist).



Lisa 4 Rahavoogude aruanne (kaudmeetod)

20YY
Rahavood dritegevusest
Arikasum
Korrigeerimised:
PShivara kulum ja vaartuse langus
Kasum (kahjum) pdhivara miitigist
Aritegevusega seotud nduete ja ettemaksete muutus
Varude muutus
Aritegevusega seotud kohustuste ja ettemaksete muutus
Makstud intressid
Makstud ettevotte tulumaks
Kokku rahavood éritegevusest

Rahavood investeerimistegevusest
Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus
Materiaalse ja immateriaalse pdhivara miitik
Tltarettevotete soetus
Tlitarettevotete miiiik
Sidusettevotete soetus
Sidusettevotete miiiik
Muude finantsinvesteeringute soetus
Muude finantsinvesteeringute miiiik
Antud laenud
Antud laenude tagasimaksed
Saadud intressid
Saadud dividendid

Kokku rahavood investeerimistegevusest

Rahavood finantseerimistegevusest
Saadud laenud
Laenude tagasimaksed
Kapitalirendi pohiosa tagasimaksed
Aktsiate emiteerimine
Omaaktsiate tagasiostmine
Makstud dividendid

Kokku rahavood finantseerimistegevusest

Rahavood kokku

Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses
Raha ja raha ekvivalentide muutus
Valuutakursside muutuste méju

Raha ja raha ekvivalendid perioodi l1opus

20XX



Lisa 5 Aastaaruande lisad

Lisades Kirjeldatakse aruande koostamisel kasutatud arvestusprintsiipe ning
avalikustatakse muu informatsioon, mis on vajalik dige ja diglase iilevaate andmiseks
raamatupidamiskohustuslase finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest.

Kéesoleva seadusega kooskolas koostatud raamatupidamise aastaaruande lisad peavad
sisaldama vdhemalt alljargnevat informatsiooni:

(1) Kéesoleva seaduse §-s 17 nimetatud raamatupidamistava, millest ldhtuvalt on
raamatupidamise aastaaruanne koostatud.

(2) Kasutatud arvestuspdhimdtete kirjeldus. Juhul kui arvestus- voi esitusmeetodeid on
muudetud, vorreldes eelmise aruandeperioodiga, tuleb avaldada muutuse sisu, pohjus
ning mdju aruandes esitatud arvnditajatele.

(3) Teave oluliste bilansikirjete kohta, sealhulgas:

1) aktsiate, volakirjade ja muude véartpaberite analiiiis riihmade kaupa perioodi alguses
ja ldpus;

2) varude kirjeldus riihmade kaupa ning olulised varude allahindluse summad;

3) kinnisvarainvesteeringute, materiaalse ja immateriaalse pohivara muutused rithmade
kaupa (soetusmaksumus, akumuleeritud kulum ning jadkvairtus perioodi alguses ja
16pus; perioodi jooksul soetatud ja miitidud pShivara; pdhivara alla- ja iileshindlused;
perioodi kulum ja muud muutused; kapitalirendi tingimustel soetatud pohivara);

4) individuaalselt oluliste laenu-, kapitalirendi- ja muude nduete ning kohustuste
kirjeldus (maksetdhtajad, intressiméérad, alusvaluutad, muud olulised tingimused);

5) tiitar- ja sidusettevotjate loetelu, osalus nende omakapitalis ja aruandeperioodi
jooksul soetatud ja voorandatud osalused,;

6) maksukohustuste ja -nduete analiiiis maksuliikide kaupa;

7) oluliste eraldiste kirjeldus ja tdenédoline realiseerumise tdhtaeg.

(4) Teave oluliste aruandeperioodi majandustulemust mojutavate tulude ja kulude
kohta, sealhulgas:

— miiiigitulu tegevusalade ja geograafiliste piirkondade kaupa;

— olulised allahindlused, eraldised ja muud jooksva dritegevusega otseselt mitteseotud
v01 harva esinevad tulud ja kulud.

(5) Rahavoogude aruande oluliste kirjete selgitus.

(6) Omakapital — emiteeritud ja mérgitud aktsiate vOi osade arv ja nominaalvadrtus
perioodi alguses ja 10pus (eri aktsialiikide kaupa); perioodi jooksul emiteeritud aktsiate
ja osade arv, nominaalvdirtus ja emiteerimisel saadud tasu; perioodi jooksul tagasi
ostetud, miilidud ja tiihistatud aktsiate ja osade arv ning bilansiline védrtus;
tildkoosoleku kinnitatud dividendid ja muud muutused omakapitalis, juhul kui neid ei
ole kirjeldatud omakapitali muutuste aruandes.

(7) Kui éritihingust raamatupidamiskohustuslane on majandusaasta kestel omandanud
vOi tagatiseks votnud oma osasid voi aktsiaid, siis majandusaasta kestel omandatud voi
tagatiseks voetud ja vodrandatud ning majandusaasta kestel omandatud voi tagatiseks
voetud ning voorandamata aktsiate vOi osade arv, nimivddrtus ja osakaal osa- voi
aktsiakapitalis, aktsiate vOi osade eest makstud tasu ning nende omandamise voi
tagatiseks votmise pohjus.



(8) Muu oluline teave, sealhulgas:

— panditud vara kirjeldus ja bilansiline vdirtus;

—antud lubadused, garantiid ja potentsiaalsed kohustused ning nende realiseerumise
toendosus;

— tehingud tegevjuhtkonna ja kdrgema juhtorgani liikkmetega ning teiste seotud
osapooltega (osapoolte kirjeldus, tehingute maht ja saldod bilansikuupdeva seisuga);
— ililevaade aruandeaastal riigi- vOi kohaliku omavalitsuse eelarvest otseselt voi kaudselt
raamatupidamiskohustuslasele eraldatud vahenditest ja nende kasutamisest, samuti
saadud riigiabist (nduet ei kohaldata tavapdrastel turutingimustel toimuvatele
majandustehingutele ning riigiraamatupidamiskohustuslastele);

— olulised siindmused pérast bilansipdeva.
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